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Power Point ile sunumunuzu Kaydetme

. . - P Ses X
1. Mikrofonunuzu Ayarlayin: PowerPoint icinde ses kaydetmeye
Kawittan Yoriit Kayit SesEfekti Iletisim
baslamadan dnce, mikrofonunuzun takili ve kayda hazir Ayt deginecegiiz oyt 301 e 2553 dan e
oldugundan emin olarak baslayin. ister Windows'da ister _ ,l‘ Rtk At oenan ud
macOS'ta olun, ses cihazi ayarlarina erigmek ve varsayilan go Mo
. A S Varsayilan Aygit
mikrofonunuzu ayarlamak istersiniz. seres amm
i Realtek High Definition Audio
&) Devre Disi

Yapilandir Varsayilan yap Ozellikler
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2. PowerPoint'teki anlatimlari kaydetmek icin, PowerPoint seridindeki Slayt Gosterisi sekmesini bularak
baslayin. Mevcut secenekleri degistirmek icin Slayt Gosterisi sekmesine tiklayin.

DOSY A GIRIS EKLE TASARIM GECISLER AMNIMASY OMNLAR SLAYT GOSTERISI GOZDEM GECIR

E‘E‘ Er E’E@E EE[ BE[ {/_’/‘l ’\_CIL) :E:' | Anlatirmlan Yarot

| Zarmanlamalan Kullan

Bastan Gegerli Cevrimici Ozel Slayt  Slayt Gosterisi Slaydh FamanlamallSlayt Gasterisini

Slayttan Sun~  Gosterisi Aorarla Gizle Prowas Kaydet = ~| Medya Denetimlerini Goster
Slayt Gosterisini Baglat w

3. Tdm sunum icin ses ve zamanlamalari kaydetmek tizere PowerPoint'teki ilk slayda basladiginizdan emin
olun. Slayt Gosterisini Kaydet'i tikladiginizda kayda baslamadan 6nce iki segcenekle yeni bir pencere
actlir:

e Slayt ve animasyon zamanlamalari: Slaytlariniz icin zamanlamalari ayarlamak istiyorsaniz bu
secenegi isaretli birakin. Temel olarak, bu secenek anlatinizi slaytlarla senkronize etmenizi
saglar. Tavsiye, bunu agik birakmaktir.

e Anlatimlar, miirekkep ve lazer isaretgisi: illiistrasyon eklemek icin miirekkep veya isaretci
kullanmayi diisinmeseniz bile sesli anlatim kaydetmek icin bu secenegi isaretli birakin.

Sesli anlatimlari kaydetmek ve slayt degistirme

zamanlamalarini senkronize etmek igin her iki

Kayit baslamadan dnce neyi kaydetmek istediginizi secin. segeneéi de isaretli blrakln.
Slayt ve animasyon zamanlamalar

Slayt G&sterisini Kaydet 4 >

Anlatimlar, marekkep ve lazer isaretcisi

Kayd Baslat Iptal

4. Kaydi Baglat'a basmadan 6nce hazir oldugunuzdan emin olun. Tikladiginizda, PowerPoint ekraninizi ve
sesinizi kaydetmeye baslayacaktir.
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5. Kayda basladiktan sonra PowerPoint tam ekran sunum goériinimuiine gececektir. Ayrica
mikrofonunuzdan ses kaydetmeye baslar.

e Pencerenin sol Ust kdsesinde, calisma zamani sayaci ve diger diigmeleri iceren bir Kayit
penceresi goreceksiniz. Sunumunuzun uzunlugunu takip etmek icin bunu kullanin.

e Kayit sirasinda slaytlar arasinda gegcis yapmak i¢in klavyenizdeki ok tuslarini kullanabilirsiniz.
Sonraki slayda atlamak icin sag oku veya 6nceki PowerPoint w
slaydina gegmek igin sol oku kullanin. isiniz bittiginde, ses > 1 00004 & 0:00:04
kaydini tamamlamak i¢in Kayit penceresinin sag Ust
kosesindeki X digmesine tiklayin.

6. Sununuz tamamlandiginda, PowerPoint'i slayt gosterisi olarak kayit edip, Dosyaya "isim Soyisim" adini
verin ve kongre sekreteryasina mail ile génderin. (hatice.cilek@brosgroup.net)
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